ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU
ZAKLADNI A MATERSKE SKOLY

Ziakladni Skola a Matei'ska Skola Janovice, prispévkova organizace
Janovice 410, 739 11 Frydlant nad Ostravici

Zakladni skola a Mateiska skola Janovice, ptispévkova organizace (dale jen ,,8kola“ nebo ,,spravce®),
zpracovava osobni udaje pfi plnéni ukold vyplyvajicich zejména ze Skolskych a dalSich pravnich
ptedpist, pfi poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb a pfi zajiStovani souvisejicich ¢innosti.

Tyto zéasady poskytuji détem a zdkam, jejich zdkonnym zastupcim, zaméstnancim a dalSim
fyzickym osobam zakladni informace o tom, jak Skola s osobnimi udaji naklada, z jakych dtvodu je
zpracovava, komu je maze zptistupnit, jak dlouho je uchovava a jaké prava maji subjekty udaja.
Zpracovani osobnich udaji se tidi zejména natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
(GDPR), zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, a dal§imi pravnimi ptedpisy
vztahujicimi se k ¢innosti Skoly.

1. ZAKLADNI INFORMACE O GDPR

GDPR je pfimo pouzitelny pravni ptedpis Evropské unie, ktery upravuje ochranu fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii. Uklad4d spravclim zejména povinnost zpracovavat
osobni Udaje zdkonné, korektné, transparentné, pouze pro stanovené ucely a v rozsahu nezbytném
pro jejich naplnéni.

Skola pifi zpracovani osobnich udaji dodrZzuje zejména zéasady zékonnosti, korektnosti
a transparentnosti, uc¢elového omezeni, minimalizace udajii, pfesnosti, omezeni doby ulozZeni,
integrity a divérnosti a zdsadu odpoveédnosti spravce.

Pro ucely téchto zasad se rozumi:

* osobnim udajem jakakoli informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osob¢;

» zpracovanim jakakoli operace s osobnimi udaji, napfiklad jejich ziskani, zaznamenani,
uspofadani, uloZeni, pouZiti, pfedani, omezeni, vymaz nebo zniceni;

* subjektem idajt fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuji;

» zvlaStnimi kategoriemi osobnich udaji udaje podle ¢l. 9 GDPR, zejména udaje o zdravotnim
stavu, biometrické ¢i genetické udaje za podminek stanovenych GDPR, udaje vypovidajici
o rasovém ¢i etnickém piivodu, politickych nazorech, ndbozenském ¢i filozofickém vyznani,
Clenstvi v odborech nebo sexualnim zivot¢ Ci orientaci;

* udaji o rozsudcich v trestnich vécech a trestnych ¢inech udaje upravené samostatné ¢l. 10 GDPR;
nejde o zvlastni kategorii osobnich udajt podle ¢1. 9 GDPR.

2. SPRAVCE A POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Spravcem osobnich udaji je Zakladni Skola a Matetska Skola Janovice, pfispévkova organizace.
Spravce urcuje ucely a prosttedky zpracovani osobnich tdaji v rozsahu, v némz mu je neurcuji
ptimo pravni predpisy.



Skola ma v souladu s GDPR jmenovaného povéfence pro ochranu osobnich udajii (DPO). Na
povefence se mohou subjekty tdaji obracet ve vSech zalezitostech souvisejicich se zpracovanim
jejich osobnich udaji a s vykonem prav podle GDPR.

Povéienec pro ochranu osobnich udaju:
Tomas Martynek

GORDIC spol. s r.o., pobocka Ostrava

28. fijna 121a, 702 00 Ostrava

e-mail: tomas_martynek@gordic.cz

web: www.gordic.cz

3. UCELY A PRAVNI ZAKLADY ZPRACOVANI

Skola zpracovava osobni udaje pouze tehdy, ma-li pro konkrétni zpracovani odpovidajici pravni
zaklad. Souhlas neni hlavnim pravnim zékladem pro béZnou ¢innost skoly a nevyZaduje se tam, kde
zpracovani uklddad pravni ptedpis nebo je nezbytné pro vykon tkolu ve vefejném zajmu ¢i pii
vykonu vetejné moci.

Podle okolnosti mlize byt zpracovani zaloZeno zejména na téchto pravnich zékladech:

* Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — splnéni pravni povinnosti, ktera se na Skolu vztahuje;

* ¢l. 6 odst. 1 pism. €) GDPR — splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu
vetejné moci, kterym je $kola povéiena;

* ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR — plnéni smlouvy nebo provedeni opatfeni pred uzavienim smlouvy
na zadost subjektu tdaj;

* Cl. 6 odst. 1 pism. d) GDPR — ochrana zivotn¢ diilezitych z4jma subjektu udajti nebo jiné fyzické
osoby, zejména v mimofadnych situacich ohrozujicich Zivot ¢i zdravi,

* ¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR — souhlas subjektu udajt, pokud pro konkrétni zpracovani neexistuje
jiny vhodny pravni zaklad a souhlas muze byt skutecné svobodny, konkrétni, informovany
a jednoznacny;

* ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — opravnény z4jem spravce nebo tfeti strany pouze v ptipadech, kdy je
tento pravni zaklad pouzitelny; tento pravni zadklad se nepouZije na zpracovani provadéné
organem vefejné moci pii plnéni jeho vetejnych tkoli.

Pti zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaji musi byt vedle pravniho zékladu podle ¢l. 6
GDPR splnéna také nékterd z podminek ¢l. 9 odst. 2 GDPR. U udajii o rozsudcich v trestnich vécech
a trestnych ¢inech Skola postupuje podle ¢l. 10 GDPR a pfislusnych vnitrostatnich pravnich pfedpist.

Typickymi ucely zpracovani bez souhlasu jsou zejména:
» pfijimani déti a z4kh ke vzdélavéani, rozhodovani ve spravnim fizeni a vedeni dokumentace
o prubéhu a vysledcich vzdélavani;
» vedeni Skolni matriky, tfidnich knih, zdznamil z pedagogickych rad, evidence trazii, dokumentace
podptirnych opatfeni a dalsi dokumentace stanovené pravnimi piedpisy;
» zajiStovani povinné Skolni dochéazky, individualniho vzdélavani, ptestupii, odkladti povinné
Skolni dochéazky a vzdélavani v zahranici;

* poskytovani ptedSkolniho a zdkladniho vzdélavani, Skolniho stravovani, skolni druziny a dalSich
Skolskych sluzeb;



* zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi déti a zaki, feSeni Urazii, mimotradnych udalosti, krizovych
situaci a plnéni oznamovacich ¢i souc¢innostnich povinnosti Skoly;

* 7ajisténi podplrnych opatfeni, poradenskych a preventivnich ¢innosti a sou¢innosti se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a dalSimi opravnénymi organy;

» organizace Skolnich akci, vyletl, kurzl, soutézi, olympiad a dalSich vzd€lavacich aktivit v rozsahu
nezbytném pro jejich zajisteéni;

* vedeni ekonomické, ucetni, persondlni a mzdové agendy a plnéni povinnosti souvisejicich
s pracovnépravnimi vztahy;

* plnéni povinnosti pii kontrolach, inspekcich, poskytovani informaci a vyfizovani zadosti, stiznosti
nebo jinych podani;

* vedeni spisové sluzby, archivace dokumenti a skartacni fizeni.

Pokud Skola zpracovdva osobni udaje na zdklad€¢ souhlasu, mize subjekt udajii souhlas kdykoli
odvolat. Odvolani souhlasu nema vliv na zdkonnost zpracovani provedeného pied jeho odvolanim.

4. OPRAVNENE ZAJMY

Opravnény zajem podle ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR S$kola vyuziva jen tehdy, pokud nejde
o zpracovani provadéné pii plnéni vefejnych ukoli Skoly a pokud po posouzeni konkrétnich
okolnosti nepievazuji prava a svobody dotéenych osob, zejména déti.

Muze se jednat naptiiklad o n€ktera zpracovani souvisejici s ochranou majetku, obhajobou pravnich
narokti nebo zabezpecenim provozu v oblastech, které nejsou vykonem veiejného ukolu skoly. Pted
pouzitim tohoto pravniho zdkladu Skola posoudi nezbytnost a pfimefenost zpracovani a ocekavani
subjektt udaji.

Je-li zpracovani zalozeno na ¢l. 6 odst. 1 pism. e) nebo f) GDPR, ma subjekt udajii za podminek ¢l.
21 GDPR pravo vznést namitku proti zpracovani z diivodu tykajicich se jeho konkrétni situace.

5. JAKE OSOBNI UDAJE SKOLA ZPRACOVAVA

Rozsah osobnich udaji se vzdy odviji od konkrétniho tcelu. Skola mize podle povahy dané agendy
zpracovavat zejmeéna:
* identifika¢ni udaje — jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a dalsi
udaje vyzadované pravnimi predpisy;
* kontaktni udaje — adresa bydliste, telefonni Cislo, e-mailova adresa, datova schranka nebo jiné
kontaktni udaje;
+ udaje o zakonnych zastupcich a dalSich osobach opravnénych jednat za dité nebo Zaka ¢i dité/zéka
vyzvedavat;
* udaje o vzdélavani — tdaje o dochézce, pribéhu vzdélavani, hodnoceni, podplirnych opattenich,
vychovnych opatienich, vysledcich, Gcasti na akcich a dalsi tidaje tvorici skolni dokumentaci;
* udaje z komunikace mezi Skolou, dit¢tem nebo zdkem, zdkonnym zastupcem a dalSimi
opravnénymi osobami;
* ekonomické a platebni udaje v rozsahu nezbytném pro stravovani, Uplaty, prispévky, vratky nebo
jiné opravnéné finanéni vztahy;
* fotografie, obrazové Ci zvukové zdznamy a autorska dila, jsou-li zpracovavany pro konkrétni
stanoveny ucel a na odpovidajicim pravnim zékladg¢;



* udaje zaméstnancli a uchazeCli o zaméstnani v rozsahu nezbytném pro pracovnépravni
a personalni agendu.

Zvlastni kategorie osobnich udaji, zejména udaje o zdravotnim stavu, Skola zpracovava pouze
v nezbytném rozsahu a tehdy, existuje-li pro takové zpracovani odpovidajici pravni divod. Typicky
muze jit o udaje potiebné k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, poskytovani podpirnych opatieni,
posouzeni zdravotni zpusobilosti v piipadech stanovenych pravnimi piedpisy nebo feSeni urazu
¢1 mimotéadné situace.

6. Z JAKYCH ZDROJU OSOBNI UDAJE ZISKAVAME

Skola ziskava osobni udaje zejména piimo od subjektu udaji, od zikonnych zastupctl, z vlastni
¢innosti pti vzdélavani a poskytovani Skolskych sluzeb a od organt ¢i instituci, které jsou opravnény
Skole udaje poskytnout.

Podle povahy véci mohou byt zdrojem udajii naptiklad jiné Skoly a Skolskd zafizeni, Skolska
poradenska zafizeni, zdravotnicti pracovnici nebo poskytovatelé zdravotnich sluzeb, orgéany
socialné-pravni ochrany déti, soudy, spravni organy a dal$i subjekty, pokud je ptedani udaji
zalozeno na pravnim piedpisu nebo jiném zékonném divodu.

Z vetejné dostupnych zdroji Skola ziskava udaje pouze tehdy, je-li to pro konkrétni legitimni ucel
nezbytné a priméiené.

7. JE POSKYTNUTI OSOBNICH UDAJU POVINNE?

Je-li zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti Skoly, vykon vetejného ukolu nebo uzavieni
¢i plnéni smlouvy, mtze byt poskytnuti ptislusnych udajii zdkonnym nebo smluvnim pozadavkem.
Bez pottebnych tdaji nemusi byt Skola schopna splnit svou povinnost, rozhodnout o zadosti,
poskytnout prislusnou sluzbu nebo zajistit bezpecny prubeh ¢innosti.

Pokud je pravnim zékladem souhlas, je poskytnuti udaji dobrovolné a odmitnuti nebo odvolani
souhlasu nesmi mit pro subjekt udajii nepfiméfené negativni nasledky.

8. DOBA UCHOVAVANI OSOBNIiCH UDAJU

Osobni tdaje Skola uchovava pouze po dobu nezbytnou pro ucel, pro ktery byly ziskany, a dale
po dobu stanovenou pravnimi piedpisy, spisovym a skartatnim planem Skoly nebo po dobu
nezbytnou k uréeni, vykonu ¢i obhajobé pravnich naroki.

Dokumentace Skoly a Skolskych zafizeni se uchovava zejména podle § 28 Skolského zédkona a podle
pravnich predpist upravujicich archivnictvi a spisovou sluzbu. Jde zpravidla o zpracovani nezbytné
ke splnéni pravni povinnosti podle ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR, nikoli o plnéni smlouvy.

Po uplynuti ptislusné doby jsou osobni udaje bezpecné vymazany nebo je s dokumenty nalozeno
podle pravidel spisové sluzby, skarta¢niho fizeni a archivnictvi.

9. PRIJEMCI A ZPRACOVATELE OSOBNICH UDAJU

Skola zpfistupiiuje osobni idaje pouze osobam a subjektiim, které je potiebuji pro zakonny a piedem
stanoveny ucel. Pijemci mohou byt zejména organy vefejné moci, soudy, Ceska $kolni inspekce,
organy ochrany verejného zdravi, orgdny socialné-pravni ochrany déti, ziizovatel v rozsahu jeho
zédkonnych opravnéni, zdravotni pojiStovny, spravci verejnych systému a dalsi subjekty, kterym
predani ukladd nebo umoznuje pravni predpis.



Skola mize vyuZivat také externi dodavatele, ktefi pro ni zpracovavaji osobni udaje, naptiklad
poskytovatele informacénich systéma, IT podpory, cloudovych nebo komunikacnich sluzeb, ucetnich
¢i jinych odbornych sluzeb. Pokud dodavatel vystupuje jako zpracovatel podle ¢l. 28 GDPR, skola
zajisti odpovidajici smluvni a bezpecnostni podminky zpracovani.

Osobni udaje nejsou predavany tetim osobam pro jejich vlastni pfimy marketing bez odpovidajiciho
pravniho divodu.

10. PREDAVANI OSOBNICH UDAJU MIMO EVROPSKY HOSPODARSKY PROSTOR

Pokud by v souvislosti s vyuzivanim konkrétni sluzby dochézelo k ptfedavani osobnich udaji
do zem¢ mimo Evropsky hospodaisky prostor nebo mezinarodni organizaci, Skola zajisti splnéni
podminek kapitoly V GDPR, zejména existenci rozhodnuti o odpovidajici ochrané nebo vhodnych
zaruk, pokud jsou vyZadovany. O takovém predavani poskytne subjektiim tdajii informace v rozsahu
stanoveném GDPR.

Aktualni informace o konkrétnich zpracovatelich a pfipadném mezinarodnim piedavani osobnich
udajii je mozné vyzadat u Skoly nebo povétence pro ochranu osobnich udaji.

11. FOTOGRAFIE, AUDIOVIZUALNI ZAZNAMY, WEB A SOCIALNI SITE

Pii pofizovani a zvefejiiovani fotografii nebo audiovizudlnich zdznamu Skola vzdy posuzuje
konkrétni ucel, rozsah, zplisob zvefejnéni a primétenost zdsahu do soukromi dotcenych osob. Vedle
GDPR mohou byt relevantni také pravidla ochrany osobnosti podle obcanského zakoniku.
BéZna dokumentace Skolni akce pro interni nebo piiméfené informacni Ucely a cilené zvefejnovani
identifikovatelnych fotografii ¢i videi na vefejné¢ dostupném webu nebo socidlnich sitich nejsou
totozné situace a mohou vyZzadovat odliSny pravni zaklad. Je-li zpracovani zaloZzeno na souhlasu,
Skola respektuje rozsah udéleného souhlasu a moznost jeho odvolani.
Skola pti zvetejiiovani dba zvySené ochrany déti, nezvetejiiuje vice osobnich dajil, nez je pro dany
ucel nezbytné, a piihlizi k riziku dalSiho $ifeni zvefejnéného obsahu.
12. ZABEZPECENI OSOBNICH UDAJU
Skola pfijima pfiméfend technicka a organizacni opatfeni odpovidajici povaze, rozsahu, kontextu
a uceliim zpracovani a rizikim pro prava a svobody fyzickych osob.
Mezi pouzivané opatieni patii podle povahy zpracovani zejména:
* fizeni pfistupovych opravnéni a piistup pouze osobam, které tidaje potiebuji k plnéni pracovnich
ukoli;
* ochrana uctl, zafizeni a informacnich systémi hesly a dal§imi dostupnymi bezpecnostnimi prvky;
« fyzické zabezpeceni listinné dokumentace a prostor, v nichZ je dokumentace uloZena;
» zalohovani, aktualizace a ochrana informacnich technologii v pfiméteném rozsahu;
* pouceni zamé&stnanctli, povinnost mlcenlivosti a pravidla pro bezpecné nakladani s osobnimi udaji;
* pravidelné vyfazovani a bezpecna likvidace udaji a dokumentt po uplynuti stanovené doby;
* postupy pro feSeni bezpecnostnich incidentli a poruseni zabezpeceni osobnich udaji.

Konkrétni bezpecnostni opatieni se z diivodu zachovéni jejich ucinnosti nezvetejnuji v Uplném
technickém detailu.



13. AUTOMATIZOVANE ROZHODOVANI A PROFILOVANI

Skola neprovadi rozhodovani zaloZené vyhradné na automatizovaném zpracovani, véetnd
profilovani, které by meélo pro subjekt Udajii pravni ucinky nebo se jej obdobnym zplsobem
vyznamn¢ dotykalo, pokud neni v konkrétnim piipadé vyslovné uvedeno jinak a splnény podminky
¢l. 22 GDPR.

14. PRAVA SUBJEKTU UDAJU
Za podminek stanovenych GDPR mtize subjekt udajh uplatnit zejména tato prava:

* pravo na informace o zpracovani osobnich tdajui a pravo na ptistup k osobnim tdajim podle ¢l.
15 GDPR;

* pravo na opravu neptesnych udaji a doplnéni netiplnych udaji podle ¢l. 16 GDPR,;

* pravo na vymaz podle ¢l. 17 GDPR, pokud jsou splnény zdkonné podminky; pravo na vymaz se
neuplatni v rozsahu, v némz je zpracovani nezbytné napiiklad ke splnéni prdvni povinnosti nebo
k vykonu tkolu ve vetfejném zajmu;

* pravo na omezeni zpracovani podle ¢l. 18 GDPR;

* pravo na prenositelnost udaji podle ¢l. 20 GDPR v ptipadech, kdy se toto pravo podle GDPR
uplatni;

* pravo vznést namitku podle ¢l. 21 GDPR proti zpracovani zalozenému na ¢l. 6 odst. 1 pism. e)
nebo f) GDPR;

* pravo kdykoli odvolat souhlas, je-li zpracovani zaloZeno na souhlasu;

* pravo nebyt pfedmétem rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na automatizovaném zpracovani
za podminek ¢l. 22 GDPR;

« pravo podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich udaji, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7,
WWW.UOOU.ZOV.CZ.

Jednotliva prava nejsou absolutni. Jejich uplatnéni vzdy zavisi na konkrétnim pravnim zakladu, ucelu
zpracovani a podminkach stanovenych GDPR a dalSimi pravnimi pfedpisy.

15. JAK UPLATNIT PRAVA

Sva prava miize subjekt tdajti uplatnit u Skoly jako spravce nebo se obratit na povétence pro ochranu
osobnich tdaji. Skola miZe pred vyfizenim Zadosti pfiméfenym zptisobem ovéfit totoznost Zadatele,
pokud mé diivodné pochybnosti o jeho totoznosti.

Informace o opatfenich pfijatych na zdkladé Zadosti poskytne Skola bez zbytecného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni zadosti. S ohledem na sloZitost a pocet Zadosti lze tuto
lhiitu prodlouzit o dalSi dva mésice; o prodlouZzeni a jeho divodech bude Zadatel informovan
v ptvodni jednomeésicni 1hiite.

Informace a tkony souvisejici s vykonem prav se poskytuji zdsadné bezplatné€. Je-li zadost zjevné
nediivodna nebo nepiiméiend, zejména protoze se opakuje, mize Skola za podminek ¢l. 12 odst. 5
GDPR pozadovat ptiméieny poplatek zohlediujici administrativni naklady nebo odmitnout zadosti
vyhovét. Zjevnou nediivodnost nebo nepiimétenost musi Skola dolozit.



16. HLAVNI PRAVNI PREDPISY
Pti zpracovani osobnich udaji Skola vychazi podle povahy konkrétni agendy zejména z téchto
pravnich ptedpist ve znéni pozdéjsich predpist:
* nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR);
* zédkon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju;
* zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon;
* zékon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢;
* zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik;
* zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad;
* zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;
* zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace;
* zéakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich;
* zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti;
* zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi;
* zékon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach;
 zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi;
+ vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o dokumentaci $kol a Skolskych zatizeni;
* vyhlaska €. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani;
* vyhléaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci trazt déti, zaku a studentt;
+ vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani.
Tento vyCet neni vyCerpavajici; na jednotlivé Cinnosti Skoly se mohou vztahovat 1 dal§i pravni
predpisy.

Verze dokumentu: 1. zari 2026

Dokument nahrazuje pfedchozi verzi ze dne 31. fijna 2023. Zasady se pribézné aktualizuji, a to pfi zméné pravnich
predpist, pouZivanych informacnich systémd, zpracovatel(i nebo zptisobl zpracovani osobnich udaja.



